TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigco de consultoria

para entrega/trasmissdo da ECF — Escrituracdo Contabil Fiscal, dentro do Exercicio

Financeiro do ano de 2025, conforme descrigdo detalhada neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contrata¢do de servigos de técnicos de consultoria tem com o objetivo de

viabilizar a contratagdo para a entrega da ECF — Escrituragdo Contabil Fiscal.

Trata-se de procedimento necessario a administragdo publica a Escrituragio
Contabil Fiscal (ECF) uma vez que a mesma fornece declaragdo acessoria, que tem por
objetivo, transmitir informagdes das operagdes de uma empresa, em especial as que
afetam os valores do Imposto de Renda Pessoa Juridica (IRPJ) e da Contribui¢do Social
sobre o Lucro Liquido (CSLL).

A ECF atua como um espelho do balango patrimonial da empresa. E uma
maneira de apresentar as movimentagdes da organizagdo para a Receita Federal de
forma padronizada, comprovando que a empresa esta com suas atividades transcorrendo

de forma licita.

Considerando ainda que o sistema i-Gesp — Sistema de Gestdo Plblico Integrado
responsavel pelas informagdes da execugdo orgamentdria e financeira de todos os
orgdos vinculados ao Governo de Sergipe do exercicio de 2011, ndo executa esse tipo

de transmissdo a Receita Federal.
3. DOS REQUISITOS

3.1 Da Contratacao:
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3.1.1 O contratado devera ser feito com pessoa juridica atuante do ramo,

devendo ser apresentados os documentos de regularidade fiscal (certiddes negativas de

INSS, FGTS, tributos municipais, estaduais e federais), regularidade juridica,

Contrato

Social da Empresa e alteragdes, regularidade trabalhista, ao menos um
atestado de capacidade técnica compativel com objeto da contratagdo e certiddo

negativa de faléncia e concordata.

3.1.3 Ao final dos trabalhos conforme estabelecido, ocorrendo a normalidade
em sua execugdo serd entregues a consultoria especializada para preparagdo das

informagdes contabeis necessarias a entrega da ECF — Escrituragdo Contébil Fiscal.
3.2 Metodologia de Trabalho — Descrigiio dos Servigos:
Para a realizag¢@o dos servigos sera necessario:
1. Balango Anual;
2. Balancete de Dezembro de 2025;
3. SPED Contabil enviado;
4. Memoria de calculo do IRPJ e CSLL.
O servigo consiste:

1. Cadastro de langamentos contdbeis no PVA (Programa de Validagdo e

Assinatura);
2. Validagéo;
3. Verificag@o de inconsisténcias e corregoes;
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4. Transmissdo e assinatura.

4. DO PRAZO DE ENTREGA, LOCAL E CONDICOES DE
EXECUCAO

4.1 - A empresa terd o prazo de 15 (dez) dias corridos para executar os

Servigos

4.2 - Os servigos previstos neste Termo, que requeiram andlises ou inspeg¢des
presenciais, deverdo ser realizados na Sede Administrava da CODISE, localizada na Av.
Empresério José Carlos Silva, n® 4444, DIA, Aracaju/SE, CEP: 49030-360, onde serdo
entregues o Relatdrio e o Parecer de Auditoria sobre as Demonstragdes Contdbeis do

exercicio em analise.
5. DO PAGAMENTO

5.1 - Os precos dos servigos de que trata este Termo de Referéncia serdo fixos

€ irreajustaveis.

5.2- Na apresenta¢do da Proposta de Pregos, a proponente devera considerar
todos os custos, encargos incidentes, e necessidade de trabalhos complementares,
inclusive possibilidade de deslocamento e demais despesas (diarias, passagens,
alimentagdo e transporte) para Aracaju/SE, caso a proponente nio seja estabelecida

neste municipio.

5.3 - O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30

dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

5.4 — A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo

do servigo.

5.5 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que

impe¢a a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a
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CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo

acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

5.6 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada de

documentos que comprovem a regularidade fiscal e trabalhista da contratada;

5.7 - E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgéo

CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas deste termo de referéncia e os termos de

sua proposta;

6.2 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos,
fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas

sejam as mais adequadas;
6.3 Realizar avaliagdes da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

6.4 Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, no

prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.5 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, €

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.5.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢@o do contrato consistem
na verificacdo da conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais, técnicas €
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
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serdo exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente

designados.

6.6 A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada

com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

6.7 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das

clausulas contratuais.
7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Executar os servigos em conformidade com as especificagdes deste Termo
de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento de suas cldusulas, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas

neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

7.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal desta contratagdo, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais

empregados;

7.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Companhia de Desenvolvimento
Econémico de Sergipe - CODISE, devendo ressarcir imediatamente a Administragio
em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar, dos

pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.4 Utilizar empregados comnrovadamente habilitados e com conhecimentos
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7.5 Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no

orgio CONTRATANTE;

7.6 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

7.7 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela
CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do

empreendimento.

7.8 Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

7.9 Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e

tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia desta contratagio

7.10 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que

integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

7.11 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagio
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo

0 local dos servigos e nas melhores condig¢des de seguranga, higiene e disciplina.

7.12 Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre;

7.13 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas neste

Termo de Referéncia;
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7.14 Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos,

fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e

tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,

normas e legislagdo;

7.15 O contratado respondera por danos causados diretamente a terceiros ou a

empresa publica, independentemente da comprovagao de sua culpa ou dolo na execugédo

do contrato, conforme disposto no Art. 76 da Lei 13.303/16.

7.16 O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades

assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas,

previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, conforme disposto no
artigo 83 da Lei 13.303/16.

8. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1 - Para Habilitacio Juridica:

a)  Registro comercial, no caso de empresa individual;

b)  Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente
registrado no orgdo competente, em se tratando de sociedades comerciais
(empresariais), e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de

documentos comprobatorios da elei¢do dos atuais administradores;

) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pafs, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

8.2 - Para Qualificacio Econdmico - Financeira:
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a)  Certiddo negativa de faléncia ou recupera¢do judicial e extrajudicial,
expedida pt?lo Cartério de Distribuicdo da sede da licitante, expedida nos

ltimos 30 dias que anteceder a abertura da licitagdo;

8.3 - Para ﬁegularidade Fiscal:

a)  Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério

da Fazenda;

b)  Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal se houver,
relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto deste edital;

¢)  Certificados de regularidade de situagdo perante o INSS (certidio
negativa de débito — CND) e o FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS)
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais

instituidos por lei;

d)  Certiddes de regularidade de situagdo para com as Fazendas: Federal,

Estadual, Municipal ou do Distrito Federal do domicilio/sede da licitante.

e)  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, obtida em todos os
Portais da Justica do Trabalho (Tribunal Superior do Trabalho, Conselho
Superior da Justi¢a do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho), conforme
estabelecido pela Lei n® 12.440/2011.

8.4 - Para Qualificacio Técnica:

a) A Qualificagio Técnica serd comprovada mediante a apresentagio de
Atestado, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprove aptidﬁo para o fornecimento, pertinente e compativel com o objeto

da licitagdo;

b)  Registro do socio administrador e/ou responséavel técnico da licitante

Conselho Regional de Contabilidade no Estado de sua sede ou do seu
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domicilio. O mesmo podera ser comprovado pela apresenta¢do da Certiddo de

Habilitagdo Profissional — CHP emitida pela regional ao qual esteja vinculado;

9. SUBCONTRATACAO

Nio serd admitida a subcontratagdo deste objeto.

10. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1 - O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do contrato consistem
na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas
e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, e
serdo exercidos pelo servidor da CODISE, O Sr. VICENTE FERREIRA DE
ARAUJO, inscrito no CPF: 533.xxx.xxx-91, Chefe do Departamento Contabil e
Financeiro

10.2 - Na auséncia do servidor supramencionado, fica, desde j4, designado em
substitui¢do o servidor ANTONIO ABREU ARAUJO, inscrito no CPF: 068.XXX.XXX-
00, técnico em contabilidade

10.3 - A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo deverd ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.4 - As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execu¢do contratual serdo
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.

10.5 - Durante a execugdo do objeto, o fiscal do contrato devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.6 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

10.7 - A conformidade do material / técnica / equipamento a ser utilizado na
execugdo dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
CONTRATADA que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o

estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
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especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

10.8 - O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais.

10.9 - O descumprimento total ou parcial das obrigag¢des e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagdo de sang¢des administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em

rescisdo contratual.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Com fundamento no artigo 83, e seus incisos, pertencente a Lei 13.303/16, se
ocorrer inexecugdo total ou parcial do objeto, a Companhia de Desenvolvimento
Econémico de Sergipe - CODISE podera, garantida a prévia defesa, aplicar 4 empresa
CONTRATADA as sangdes administrativas conferentes a adverténcia, multa,
suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e/ou impedimento de contratar com
a Companhia de Desenvolvimento Econdémico de Sergipe - CODISE, sendo este

ultimo no prazo de até 2 (dois) anos.

Aracaju/SE, 01 de junho de 2026.

// bt e L

Chefe do Departamento Contabil e Financeiro

Av. Empresario José Carlos Silva, n? 4444 — DIA — Aracaju/SE — Cep: 49030-640 — Telefone: (79)3218-
1000 Telefax: (79)3218-1014 - Site: www.codise.se.gov.br — e-mail: codise@codise.se.gov.br
CNPJ 13.146.642/0001-45 Insc. Estadual 27.054.227-2 Insc. Municipal 9301-0

Folha 13
Sigla: COLIC



